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1. Inleiding

BPR2009/U59184

Bijlagen

Op woensdag 3 maart 2010 vinden er gemeenteraadsverkiezingen plaats. Deze
circulaire bevat informatie die voor deze verkiezing van belang is. Het gaat hierbij

in het bijzonder om informatie over wijzigingen die zijn doorgevoerd met de recent
aangenomen en per 1 januari 2010 van kracht wordende wet “stemmen in een
stembureau naar keuze” (Staatsblad, 2009, 452). Met het aannemen van deze wet
krijgen in alle gemeenten kiezers de keus om Iin elk stemlokaal binnen de gemeente
hun stem uit te brengen. Voor een beperkt aantal gemeenten zal dit de.eerste keer. -
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zijn dat het stemmen in een willekeurig stemlokaal in hun gemeente wordt GD?:::;ri 2010
toegepast. Vandaar dat in deze circulaire de wijzigingen in het verkiezingsproces als Kenmerk
gevolg van het stemmen in een willekeurig stemlokaal worden toegelicht. Voor alle  sPr2009/U59184
duidelijkheid: Het stemmen in een willekeurig stemlokaal is nu vastgelegd in de

Kieswet. Het is dus geen experiment meer, aanmelden hoeft dus niet. Het is niet

mogelijk voor gemeenten om het stemmen in een willekeurig stemlokaal niet toe te

passen.

Daarnaast zijn in de wet nog een aantal onderwerpen geregeld die voortkomen uit
de kabinetsreactie op het rapport van de Adviescommissie inrichting
verkiezingsproces, zoals de toegankelijkheid van stemlokalen voor kiezers met een
fysieke beperking en de identificatieplicht ook voor kiezers die via volmacht hun
stem uitbrengen.

In deze circulaire komen eerst de wijzigingen ten opzichte van de eerdere
experimenten met het stemmen in een willekeurig stemiokaal aan de orde. Daarna
wordt aandacht besteed aan een aantal andere onderwerpen die van belang zijn bij
de gemeenteraadsverkiezingen. '

2. Volmacht

2.1 Identificatieplicht bij onderhandse volmachtstem

Geheel nieuw bij deze verkiezing, ook voor gemeenten die eerder hebben
deelgenomen aan experimenten met het stemmen in een willekeurig stemlokaal is
dat de kiezer die zijn stem via een onderhandse volmacht uitbrengt, zich dient te
identificeren. Deze kiezer moet niet alleen zijn, in een volmachtbewijs omgezette,
stempas meegeven aan de gemachtigde maar ook een kopie van zijn geldige
identiteitsdocument. Zonder een kopie van het geldige identiteitsdocument mag de
gemachtigde de volmachtstem niet uitbrengen. Deze wijziging van de regelgeving
is ingevoerd om het ronselen van volmachtstemmen moeilijker te maken.

2.2 Schriftelijke volmacht

Kiezers die zich bij het stembureau melden met een zogenaamd “groen”
volmachtbewijs (de schriftelijke volmacht) hoeven geen kopie van het
identiteitsbewijs van de volmachtgever te tonen. De persoonsgegevens van de
volmachtgever zijn door de gemeente namelijk gecontroleerd in de GBA bij het
verstrekken van het schriftelijke volmachtbewijs. Personen die niet over een geldig
identiteitsdocument beschikken, kunnen desgewenst via het geven van een
schriftelijk volmacht, stemmen.
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3. Kandidaatstelling :?::mri 2610

f . Kenmerk
3.1 Aantal kandidaten op lijst BPR2009/U59184

Met de wet “stemmen in een stembureau naar keuze” is het aantal kandidaten dat
op de lijst mag worden geplaatst, gewijzigd. Was.voorheen het maximale aantal
kandidaten 30 voor nieuwe lijsten en voor in de raad vertegenwoordigde lijsten 30
danwel het dubbele van het aantal gehaaide zetels, bij de komende verkiezing
kunnen alle lijsten maximaal 50 kandidaten op de lijst plaatsen. Lijsten die meer
dan 15 zetels hebben in de oude raad mogen 80 kandidaten op de lijst plaatsen.

3.2 Vermelding adres op kandidatenlijsten en ondersteuningsverklaringen

In de wijziging van het Kiesbesluit samenhangend met de wet “stemmen in een
stembureau naar keuze” is geregeld dat kandidaten op de kandidatenlijst niet met
hun adres vermeld hoeven te worden. Van sommige kandidaten is het immers om
veiligheidsredenen onwenselijk dat hun adresgegevens openbaar worden. Hiervoor
zijn in het verleden ad hoc voorzieningen getroffen, doch de regering acht het
wenselijk hiervoor een structurele voorziening te treffen. Analoog hieraan is ook de
regeling met betrekking tot ondersteuningsverklaringen aangepast.

4, Instructie stembureauleden

U dient alle stembureauleden te instrueren over de juiste wijze waarop zij hun
functie moeten uitoefenen en hoe zij het proces-verbaal van de zitting van het
stembureau moeten invullen. Het ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties heeft op basis van de werkmap die was ontwikkeld voor de
verkiezing van het Europees Parlement verder geinvesteerd in een digitale
instructie voor stembureauleden. In de digitale instructie wordt ondermeer het
correct invullen van het proces-verbaal uitvoerig behandeld. Ik-ga er vanuit dat u
de digitale instructie integraal onderdeel zult laten zijn van de instructie die u geeft
aan de leden van de stembureaus. Hiervoor zullen de gemeentelijke medewerkers
die deze instructie geven ook van het digitale materiaal kennis moeten nemen. Om
dit allemaal zo makkelijk mogelijk te maken, ontvangt de germeente eind januari
2010 cd-rom’s met de digitale instructie. U krijgt eerst één cd-rom voor de
gemeentelijke instructie en later ook cd-rom’s voor elk individueel stembureaulid. U
dient elk stembureaulid dit materiaal te verstrekken zodat men, ook na de
instructiebijeenkomst van de gemeente, nog zelfstandig kennis kan nemen van het
materiaal. Na de stemming dienen stembureauleden de cd-rom’s aan de gemeente
te retourneren voor toekomstig gebruik. Ik verzoek u de stembureauleden er ook
op de wijzen dat de cd-roms bewaard moeten worden voor gebrulk bij komende
verkiezingen,
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5. Stemlokalen Datum
6 januari 2010

. . Kenmerk
5.1 Stemlokalen op bijzondere locaties BPR2009/US9184

De wet “stemmen in een stembureau naar keuze” maakt het mogelijk dat u
stemlokalen op bijzondere locaties instelt waar aangepaste openingstijden (eerder
of later open dan 7.30 uur en/of eerder dicht dan 21.00 uur) gelden zonder daarbij
gebruik te maken van de regeling voor mobiele stemlokalen. U kunt van deze
bepaling alleen gebruik maken als het stembureau zitting houdt op een locatie
(zoals winkelcentra) waarvoor openingstijden gelden die er toe leiden dat de locatie
later moet openen of eerder moet sluiten dan 21.00 uur. Wel dienen deze
stemlokalen minimaal 8 uur aaneengesloten geopend te zijn.

U kunt op grond van deze regeling niet locaties die bij eerdere verkiezingen door u
als een regulier stemlokaal zijn aangemerkt, eerder of later openen of eerder
sluiten. De hoofdregel is immers dat stemlokalen zijn geopend van 7.30 tot 21.00
uur.

5.2 Toegankelijkheid stemlokalen voor kiezers met lichamelijke beperkingen
Ten minste 25% van de in de gemeente aangewezen stemlokalen moet zedanig zijn
gelegen en zo zijn ingericht dat kiezers met lichamelijke beperkingen zoveel
mogelijk hun stem zelfstandig kunnen uitbrengen. Dit is een aanscherping ten
opzichte van de regelgeving op grond waarvan B&W de zorgplicht hadden zoveel
mogelijk stemlokalen geschikt te maken voor kiezers met een lichamelijke
beperking. Het ministerie van BZK gaat er wel van uit dat u zorg draagt voor een
goede spreiding van dergelijke stemlokalen binnen uw gemeente. B&W dienen
kiezers bovendien te informeren welke stemlokalen aan deze eis voldoen. Dit kan
samen met het informeren van de kiezers over de locaties en de openingstijden van
alle stemlokalen.

Het ministerie van BZK werkt aan een voorziening waarmee blinde/slechtziende
kiezers en kiezers met een beperkte handfunctie zelfstandig hun stem kunnen
uitbrengen. De planning is erop gericht om deze voorziening bij de
gemeenteraadsverkiezingen in een beperkt aantal gemeenten te gebruiken. Het
ministerie van BZK zal hiertoe contact opnemen met gemeenten om mee te werken
aan de introductie van deze voorziening.

w

5.3 Informeren kiezers over adressen en openingstijden stemlokalen

Het college van B&W dient alle kiezers uwiterlijk de vierde dag voor de stemming te :
informeren over alle adressen, openingstijden en de toegankelijkheid van alie

stemiokalen binnen de gemeente. Deze regeling is analoog aan de regeling voor het

verspreiden van de kandidatenlijsten. U kunt de kandidatenlijsten en de lijsten met

stemlokalen desgewenst gezamenlijk verspreiden: u kunt echter ook besluiten de

lijst met stemlokalen mee te sturen met de stempas.
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. i roces-verbaal stembureau (N-10 Datum
6 Nieuw P ve ( ) 6 januari 2010

Kenmerk
Uit de evaluatie van de verkiezing voor het Europees Parlement is naar voren BPR2009/U59184

gekomen dat in het proces-verbaal voor het stembureau-veel fouten worden
gemaakt. Het ministerie. van BZK heeft daarom het initiatief genomen om een
nieuw model te laten ontwerpen waarmee het proces-verbaal kan worden
vereenvoudigd. Het nieuwe model is onlangs gepubliceerd. In de bijlage treft u het
éangepaste model aan.

7. Benoeming stembureauleden

In tegenstelling tot alierlei berichten die daarover de ronde doen zijn er GEEN
wijzigingen aangebracht in de regelgeving omtrent de benoeming van
stembureauleden. (Kandidaat) raadsleden kunnen dus als lid worden benoemd. Het
benoemen van stembureauleden is de verantwoordelijkheid van het college van
B&W. 1k hecht eraan u er op te wijzen dat het niet gewenst is dat personen louter
en alleen omdat ze politiek actief zijn, worden uitgesloten van het lidmaatschap van
een stembureau. )

Wel gewijzigd is het aantal personen waaruit een stembureau kan bestaan. Het
minirmum aantal leden van een stembureau is nog altijd drie maar een stembureau
kan uit maximaal zeven leden bestaan. Daarnaast kunnen plaatsvervangende leden
worden benoemd. Ook kunnen medewerkers van de gemeente (daartoe door B&W
aangewezen) het stembureau ondersteunen bij de stemopneming.

8. Verblijfsgegevens vreemdelingen

Bij de gemeenteraadsverkiezingen zijn naast Nederlanders en personen afkomstig
uit een van de landen van de Europese Unie ook, andere niet Nederlanders die
minimaal vijf jaar onafgebroken legaal in Nederland verblijven kiesgerechtigd.
Evenals in 2002 en in 2006 is de IND gemeenten behuipzaam bij het verstrekken
van de juiste gegevens. De IND heeft als het goed is al contact met uw gemeente
opgenomen om u te informeren over de verblijfshistorie van daarvoor in
aanmerking komende vreemdelingen. Indien u hierover vragen heeft, kunt u
terecht bij de heer M(ichiel) de Haas (telefoonnummer 030 663 76 10).

Bij de gemeenteraadsverkiezingen kunnen ook personen die in Nederland verblijven
op grond van bepaalde internationale verdragen kiesgerechtigd zijn. Zij zijn echter
niet noodzakelijkerwijs ingeschreven in de GBA. Het ministerie van Buitenlandse
Zaken houdt van deze personen (de geprivilegieerden) het PROBAS —bestand bij.
Dit ministerie zal, als er in uw gemeente personen uit het PROBAS bestand
woonachtig zijn, u hierover binnenkort inlichten (per cd-rom of op papier). Heeft u
viterlijk op 17 januari 2010 geen bericht ontvangen van het ministerie van
Buitenlandse Zaken, dan zijn er in uw gemeenten geen "PROBAS-kiezers”
woonachtig. Voor eventuele vragen over het PROBAS-bestand kunt u zich richten
tot dkp-ng@minbuza.nl.
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Datum

6 januart 2010
9. Identificatieplicht

Kenmerk
BPR2009/U59184
De wet “stemmen in een stembureau naar keuze” introduceert een wettelijke

identificatieplicht in het stemlokaal. Het stembureau moet controleren of de kiezer
over een geldig identiteitsdocument beschikt en of de gegevens van het
identiteitsdocument met de gegevens op de stempas overeenkomen. Dit om na te
gaan of de kiesgerechtigde de rechtmatige houder van de stempas is. Deze controle
van het identiteitsdocument van de kiezer is noodzakelijk omdat het stembureau
immers niet (meer) beschikt over een lijst met namen van alle kiesgerechtigden die
zich melden bij het stembureau.

9.1 Toegestane identiteitsdocumenten
De kiezer kan zich identificeren met de identiteitsdocumenten die zijn genoemd in
de Wet op de identificatieplicht. Als geldige identiteitsdocument gelden:

. Nederlands paspoorten, rijbewijzen of identiteitskaarten;

. Paspoorten, rijpewijzen of identiteitskaarten uitgegeven door lidstaten van
de Europese Unie en Liechtenstein, IJsland en Noorwegen;

. Nederlandse verblijfsdocumehten;

. Nederlandse documenten voor geprivilegieerden.

Andere identiteitsdocumenten (bv Turkse, Canadese, Japanse paspoorten) zijn
geen geldige identiteitsdocumenten. Personen met een dubbele nationaliteit dienen
zich te identificeren met een Nederlands document (danwel een ander van de
hierboven opgesomde documenten).

Is de kiezer zijn identiteitsdocument kwijt geraakt, dan kan hij zich bij het
stembureau identificeren met een kopie van het proces-verbaal van vermissing en
een ander pasje met zijn naam en foto. Dit geldt ook voor een kiezer die bij
volmacht wil sternmen.

Kiezers die niet over een geldig identiteitsdocument beschikken, kan het
stembureau niet tot de stemming toelaten. Het stembureau maakt van de
weigering tot toelating aantekening in het proces-verbaal van het stembureau. Het
stermbureau neemt de stempas van de kiezer overigens niet in: de kiezer kan
immers op een ander moment, desgewenst in een ander stemlokaal, alsnog
terugkeren met een geldig identiteitsdocument.

9.2 Brochure geldige identiteitsdocumenten

Om de controle van het identiteitsdocument door het stembureau te ondersteunen,
stelt het ministerie van BZK wederom gratis een brochure met afbeeldingen van
geldige identiteitsdocumenten beschikbaar. Deze brochures (of de aanvullingen op
de brochure die is gebruikt bij de verkiezing voor het Europees Parlement) zijn
separaat aan u verzonden aan de hand van de eerder door uw gemeente
opgegeven hoeveelheden. U moet er voor zorg dragen dat ieder stembureau over
een exemplaar van de brochure beschikt. De brochures mogen na de verkiezing
niet vernietigd worden maar dienen te worden bewaard voor een volgende

Pagina 6 van 10



verkiezing. Doet u dat niet dan zal het ministerie van BZK voor een volgende
verkiezing kosten voor het verstrekken van de brochures in rekening brengen.

9.3 Controle identiteitsdocurment

De wijze waarop de controle van het identiteitsdocument moet plaatsvinden wordt
behandeld in de digitale instructie voor stembureauleden.

U dient stembureauleden te instrueren dat zij de identiteitsdocumenten van alle
kiezers moeten controleren. Ook al is de kiezer een bekende van het stembureau,
dan nog is dit noodzakelijk omdat immers alle kiezers op gelijke wijze behandeld
dienen te worden. Bereid uw stembureauleden er op voor dat sommige kiezers
bezwaar zullen maken tegen de identificatieplicht. Bij de verkiezing voor het
Europees Parlement is gebleken dat een beperkt aantal kiezers het stembureau op
dit punt onheus heeft bejegend.

10. De stempas

Alle kiezers krijgen voor de gemeenteraadsverkiezing een stempas toegezonden.
Voor de stempas is een uniform model voorgeschreven, dat is voorzien van een
aantal echtheidskenmerken. Het ministerie van BZK heeft de productiegegevens
voor de stempas aan alle gemeenten op cd-rom toegezonden (brief aan de
contactpersonen bij de gemeenten, kenmerk BPR2009/U58233).

10.1 Vervangende stempas

Kiezers kunnen zonder stempas niet stemmen. Als een kiezer zijn stempas kwijt is
of hij heeft deze niet ontvangen, kan hij een nieuwe stempas aanvragen. Het is dus
niet meer mogelijk aan de kiezer in het stemlokaal op vertoon van zijn
identiteitsbewijs, alsnog een vervangende. stempas te verstrekken. Kiezers kunnen
een vervangende stempas in persoon bij de gemeente aanvragen. De uiterste
wettelijke termijn voor het aanvragen van een vervangende stempas is twee dagen
voor de dag van de stemming: in dit geval maandag 1 maart 2010. U wordt geacht
hierbij de normale openingstijden aan te houden en de periode voor het aanvragen
van een vervangende stempas voor de kiezer niet op een andere wijze te bekorten.
Het college van B&W heeft echter de bevoegdheid om te beslissen dat in de
gemeente vervangende stempassen nog worden uitgereikt op dinsdag 2 maart
2010. Het is in dat geval noodzakelijk dat u hieraan in uw eigen voorlichting de
nodige aandacht besteedt.

10.2  Het uittreksel ongeldige stempassen

In alle stemlokalen binnen de gemeenten is een uitrekse! aanwezig van stempassen
waarmee de kiezer niet tot de stemming kan worden toegelaten. Dit betreft de
vervallen verklaarde stempassen als gevolg van verstrekking schriftelijk volmacht,
verlies, diefstal of intrekking van de kiesgerechtigdheid. In het uittreksel ongeldige
stempassen dienen de volgende gegevens opgenomen te worden:

a. gemeentecode en volgnummer van de stempas; - - o

b. naam, voorletters, geslacht en geboortedatum van de kiesgerechtigde;

c. de reden voor ocpname in het register.

Datum
6 januari 2010

Kenmerk
BPR2009/1159184
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Datum

6 januari 2010
10.3 Controle stempas door stembureau
Kenmerk

In de brief bij de cd-rom met productiegegevens voor de stempas (kenmerk BPR2009/U59184
BPR2009/U58233) is eveneens aangegeven op welke wijze stembureauleden de
echtheidskenmerken van de stempas kunnen controleren: de vormgeving, kleur en
het hologramfolie (glimmende folie met de verkiezingscode midden op de stempas)
dient het stembureau te vergelijken met de referentiepas die u aan het stembureau
heeft verstrekt. Ook in de instructie voor stembureauleden wordt behandeld hoe
het stembureau de stempas moet controleren. Het is belangrijk dat dit tijdens de
instructiebijeenkomst wordt behandeld. Uit de evaluatie van de verkiezing voor het
Europees Parlement is namelijk naar voren gekomen dat een groot aantal
stembureau leden niet weet hoe zij de echtheid van de stempas moeten
controleren.

11. Voorlichtingscampagne
11.1 ° Wat doet het ministerie van BZK

11.1.1 Postbus 51-campagne

In de Postbus 51 voorlichtingscampagne (tv-spot en radio) over de
gemeenteraadsverkiezingen staat het stemmen in een willekeurig stemlokaal
centraal. Naast aandacht voor het stemmen met een stempas is er aandacht voor
de identificatieplicht (ook bij volmachtverlening) en het tijdig aanvragen van een
vervangende stempas. Dit zal onder meer gestalte krijgen in een landelijke abri-
campagne in de week voor de verkiezingen. In advertenties in landelijk en
regionale bladen kort voor de verkiezing zal gewezen worden op de mogelijkheid
om een vervangende stempas aan te vragen. De campagne is vanaf 8 februari tot 3
maart 2010 te horen en te zien. De website: www.uheefthetvoorhetzeggen.nl is
vanaf circa 6 weken voor de verkiezing in de lucht.

11.1.2. Toolkit gemeenten

Het ministerie van BZK stelt een online gereedschapskist (toolkit) beschikbaar met
materiaal dat gemeenten kunnen inzetten voor hun eigen voorlichtingsactiviteiten.
Deze toolkit is vanaf 15 december 2009 te benaderen via
www.uheefthetvoorhetzeggen.nl/toolkit. In de toolkit treft u onder meer aan een
presentatie over de landelijke campagnemiddelen, voorbeeldbrieven, logo’s,
advertentieteksten, posters. U krijgt dit keer geen posters toegezonden!

11.1.3 Kandidatenlijsten gemeenten en gemeentelijke websites

Het ministerie van BZK biedt gemeenten de mogelijkheid de kandidatenlijst van de
gemeente te plaatsen op www.uheefthetvoorhetzeggen.nl. Deze website zal een
voorziening bevatten waarbij kiezers door het intikken van hun gemeentenaam, de
kandidatenlijst van de betreffende gemeente kunnen inzien en afluisteren (de
website kan worden beluisterd via een readspeaker voorziening). U zult nog door
het ministerie van BZK worden benaderd over de wijze waarop u, na vaststelling
van de kandidatenlijst eind januari, deze kunt laten plaatsen op de website.
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Datum
6 januari 2010

11.2 Wat doen de gemeenten
Kenmerk
BPR2009/U59184

11.2.1. Brief/folder bij stempas

Het is van groot belang dat de gemeente ook zelf voorlichting geeft aan de kiezers.

Een brief of folder bij de stempas is, dat is gebleken bij eerdere evaluaties, een

effectief voorlichtingsmiddel. Op de website van de gemeente dient aandacht te

worden besteed aan de verkiezing. Evenzeer kan gebruik worden gemaakt van

advertenties of artikelen in huis aan huis bladen. Met name indien u besluit dat

kiezers ook nog de dag voor de verkiezing nog een vervangende stempas kunnen

aanvragen, zult u hierover zelf moeten communiceren.

11.2.2 Kiesgerechtigden zonder identiteitsdocument

Gebleken is dat circa 1,5 % van de Nederlandse kiesgerechtigden niet beschikt over
een paspoort of identiteitskaart. Mogelijk beschikken deze personen wel over een
rijbewijs. Het is wenselijk deze kiezers persoonlijk er op te wijzen dat zij zonder
geldig identiteitsdocument niet aan de verkiezing kunnen deelnemen. U kunt de
adresgegevens van deze kiezers in de GBA achterhalen. Het ministerie zal in de
toolkit voor gemeenten een voorbeeldbrief plaatsen. Het ministerie is met de NVVB
overeengekomen dat gemeenten hiervoor een eenmalige vergoeding krijgen van 50
cent, gebaseerd op het 1,5 % van het aantal in hun gemeente ingeschreven
kiesgerechtigden met de Nederlandse nationaliteit. Deze vergoeding zal worden
verstrekt in de vorm van een eenmalige uitkering in het gemeente fonds. Als
peildatum om vast te stellen of een kiesgerechtigde beschikt over een paspoort of
rijbewijs neemt u de datum van de kandidaatstelling (ic 19 januari 2010 omdat de
kiesgerechtigheid op dat moment wordt bepaald).

11.2.3 Bejaarden- en verzorgingstehuizen

Na de verkiezing voor het Europees Parlement in juni 2009 hebben gemeenten
aangegeven dat het in bejaarden- en verzorgingstehuizen relatief vaker zou
voorkomen dat een kiezer niet over een geldig identiteitsdocument beschikt. Het
ministerie van BZK raadt u daarom aan om tijdig voor de verkiezing deze
instellingen te benaderen met het verzoek of zij hun bewoners willen assisteren bij
het zoeken naar hun identiteitsdocument. Zoals u weet is het op grond van de
Paspoortuitvoeringsregeling toegestaan dat de gemeenten aan personen van wie-
om zwaarwegende redenen niet kan worden -gevergd dat zij in persoon verschijnen
bij de gemeente, op locatie de paspoortaanvraag wordt opgenomen.

12. Informatiepunt verkiezingen
Met vragen over de verkiezingen kunt u terecht bij het Informatiepunt

verkiezingen, een gezamenlijk initiatief van het ministerie van BZK en de Kiesraad.
Het informatiepunt is op werkdagen bereikbaar via telefoonnummer 070-426 7329,

Mailen kan ook: postbusi i inbzk.nl.
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Het ministerie van BZK verstuurt daarnaast indien noodzakelijk nieuwsbrieven aan
alle contactpersonen verkiezingen bij de gemeenten. U kunt u voor de nieuwsbrief
opgeven via verkiezingsproces@bprbzk.nl

Het informatiepunt verkiezingen is op de dag van de stemming bereikbaar vanaf
circa 7.00 uur 's ochtends tot laat in de avond.

13, Evaluatie gemeenteraadsverkiezingen

Het ministerie van BZK zal een evaluatie uitvoeren naar het verloop van de
gemeenteraadsverkiezingen. De precieze onderwerpen die in de evaluatie aan de
orde komen zullen nog nader worden bepaald. U wordt hierover ingelicht via de
nieuwsbrief van het ministerie van BZK. Onderdeel van de evaluatie zullen onder
meer zijn het nieuwe proces-verbaal, de toegankelijkheid van de stemlokalen voor
kiezers met een lichamelijk beperking en de nieuwe instructie voor
stembureauleden.

DE STAATSSECRETARIS VAN BINNENLANDSE ZAKEN EN
KONINKRIJKSRELATIES,

drs. A.Th.B. Bijleveld-Schg

Datum
6 januari 2010

Kenmerk
BPR200S/U59184
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Checklist voor het uitvoeren van een stemming door een stembureau

Hieronder staan stap voor stap de werkzaamheden op een rij die er voor
zorgen dat het stemproces correct wordt uitgevoerd door het stembureau.

Vink elk onderwerp af dat u gedaan hebt. Daarmee voorkomt u dat een
vergissing maakt of dat u iets vergeet.

De voorbereiding van de stemming: voor opening van de
stemming

|:| Het stembureau bestaat uit minimaal 3 leden (voorzitter en 2 leden) en maximaal 7 leden
(voorzitter en 6 leden).

[[] Het proces-verbaal is aanwezig.

Het stembureau heeft gecontroleerd of het stemlokaal zo is ingericht {met inbegrip van de
plaatsing van stemhokjes) dat het stemgeheim is gewaarborgd.

In het stemlokaal zijn een tafel voor het stembureau, een stembus en één of meerdere
stemhokjes aanwezig.

De toegang tot de stemhokjes is zichtbaar voor het publiek.
In ieder stemhokje is een handleiding voor de kiezer en rood schrijfmateriaal aanwezig.

De tafel van het stembureau is zo geplaatst dat kiezers de handelingen van het
stembureau kunnen zien,

g ooo O 0O

De wettelijke voorschriften die op de stemming betrekking hebben zijn aanwezig.

[[] Het stembureaulid dat er op toeziet dat de kiezer zijn stembiljet in de bus steekt, kan de
stembus steeds goed zien.

] De stembus is leeg en het deksel is gesioten met de sleutel die de voorzitter bewaart.

[] Tel de stembiljetten en vul paragraaf 5.1 van het process-verbaal in.

Tijdens de stemming

[] Alleen personen in bezit van een geldige stempas/kiezerspas*/volmachtbewijs en geldig
identiteitsbewijs hebben gestemd.

Tip

Gebruik het turflijstje!

Het uittreksel van ongeldige stempassen is steeds gecontroleerd.

De stempassen/volmachten zijn op echtheid gecontroleerd.

De geldigheid van het identiteitsbewijs is gecontroleerd en ook de overeenstemming van
de persoonsgegevens van het identiteitsbewijs met de stempas.

O o 004d

Het aantal ingenomen en onbruikbaar gemaakte stempassen is geregistreerd in het
proces-verbaal (3.1). Het zijn stempassen die:

- niet echt zijn;

~ in het uittreksel ongeldige stempassen voorkomen;

- waarvan de persoonsgegevens niet overeenstemmen met het identiteitsbewijs.

O

Alleen aan kiezers die vanwege hun lichamelijke gesteldheid behoefte hebben aan hulp
is bijstand verleend in het stemhokje.

[] Aan kiezers die zich hebben vergist is éénmalig een nieuw stembiljet uitgereikt.
Het oude stembiljet is ingenomen en onbruikbaar gemaakt. Dit is in het proces-verbaal
geregistreerd (5.5).
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Tijdens de stemming (vervolg)

[[] Een lid van het stembureau heeft er op toegezien dat kiezers het stembiljet in de stembus
hebben gestoken.

[[]1 stembiljetten van kiezers die geweigerd hebben het stembiljet in de stembus te steken
zijn ingenomen en onbruikbaar gemnaakt. Dit is in het proces-verbaal geregistreerd bij 5.5.

[] Het aantal stembiljetten dat door de kiezer niet in de stembus is gedeponeerd en niet
aan het stembureau is teruggegeven, is geregistreerd in het proces-verbaal bij 5.6.

[[] Het stembureau heeft geen blijk gegeven van zijn politieke gezindheid.
[[] Bezwaren van de kiezers zijn in het proces-verbaal vermeld bij paragraaf 8.
n

De orde in het stemlokaal is niet verstoord. De voortgang van de stemming is niet
belemmerd. Als het nodig was om de orde te handhaven en de voortgang niet te
belemmeren heeft de voorzitter kiezers hierop aangesproken.

| De voorzitter heeft bijstand van de burgemeester gevraagd voor handhaving

van de orde (paragraaf 10 van het proces-verbaal).

I___] De voorzitter heeft om 21:00 uur het einde van de stemming aangekondigd en alle nog
in het lokaal of bij de ingang aanwezige kiezers in de gelegenheid gesteld hun stem uit
te brengen.

Schorsing van de zitting

Alleen invullen als zich omstandigheden hebben voorgedaan die de behoorlijke
voorgang van de zitting onmogelijk maken.

[C] De voorzitter heeft de zitting geschorst.

] De voorzitter heeft de schorsing van de zitting aan de burgemeester gemeld.
[C] Het tijdstip van de schorsing is in het proces-verbaal vermeld (paragraaf 11).
] De sleuf van de stembus is gesloten (in aanwezigheid van kiezers).

[] pesleutel is in een verzegelde envelop gedaan.

[ pe stembus is verzegeld.

[0 - Aande deur van het stembureau is een aankondiging bevestigd waarop staat dat
de zitting is geschorst.
- Ook is hierop vermeld (indien bekend) waar en wanneer de zitting wordt hervat.
- Kiezers zijn verwezen naar een dichtbijzijnd stemlokaal.

[[] Het stembureau heeft in afzonderlijke pakken/enveloppen gedaan, met daarop vermeld
de aantallen:

De niet gebruikte stembiljetien;

De teruggegeven en onbruikbaar gemaakte stembiljetten;

De ingenomen stempassen;

Het uittreksel van ongeldige stempassen;

De ingenomen volmachtbewijzen.

ooonon

[] pe burgemeester/de aangewezen ambtenaar heeft voor aanvang van de hervatte zitting
de stembus teruggegeven aan het stembureau.

[J Het stembureau heeft vastgesteld dat de verzegeling tussentijds niet is verbroken.

[ voor de hervatte zitting is een nieuwe stembus gebruikt.



De stemopneming (na 21.00 uur)

[J Het stembureau heeft het aantal niet toegelaten kiezers vastgesteld en in het
proces-verbaal vermeld (paragraaf 3 van het proces-verbaal).

[ Het stembureau heeft het aantal kiezers vastgesteld dat aan de stemming heeft
deelgenomen en heeft dit aantal in het proces-verbaal vermeld (paragraaf 4).

[C] Het stembureau heeft het aantal gebruikte stembiljetten vastgesteld en in het
proces-verbaal vermeld (5.3).

[T] Het stembureau heeft de hierboven genoemde aantallen bekend gemaakt aan de
aanwezige kiezers en heeft deze in de gelegenheid gesteld bezwaar te maken.
Eventuele bezwaren van kiezers zijn vermeld in het proces-verbaal bij paragraaf 8.

[] Het stembureau heeft in aparte pakken/enveloppen gedaan, met daarop vermeld
de aantallen:
[0 De ingenomen ongeldige en niet echte stempassen en volmachtbewijzen en

het uittrekse! van ongeldige stempassen;

De overige stempassen;

De overige volmachtbewijzen;

De niet gebruikte stembiljetten;

De teruggegeven en onbruikbaar gemaakte stembiljetten,

ooono

[] be pakken zijn verzegeld en op elk pak is een gewaarmerkte verklaring van het stem-
bureau geplaatst met het aantal documenten per pak.

[] Het stembureau heeft de stembus(sen) geleegd en daarna de stembiljetten geopend en
geteld.

] Het stembureau heeft een stem als blanco aangemerkt (volgens artikel N 7 van de
Kieswet) als de kiezer op het stembiljet geen enkel wit stipje voor een kandidaat geheel
of gedeeltelijk heeft roodgekleurd en niet op het stembiljet heeft geschreven of
getekend.

[] Het stembureau heeft een stem ongeldig verklaard (volgens artikel N 7 van de

Kieswet):

- Als de stem is uitgebracht op een ander stembiljet dan die volgens de Kieswet
gebruikt mogen worden;

- Als de kiezer op het stembiljet niet duidelijk heeft aangegeven op welke
kandidaat hij zijn stem uitbrengt;

- Als de kiezer op het stembiljet bijvoegingen heeft geplaatst waardoor hij kan
worden geidentificeerd.

[ pe voorzitter heeft bi] het blanco of ongeldig verklaren van een stem de reden daarvoor
onmiddellijk bekend gemaakt,

[J De voorzitter heeft wanneer daar om gevraagd werd het betreffende stembiljet aan de
kiezer getoond.

[[] eventuele bezwaren van kiezers tegen een door het stembureau genomen beslissing over
een blanco of ongeldige stem zijn in het proces-verbaal vermeld bij 8.

] Het stembureau heeft samengevoegd en geteld: de stembiljetten per lijst.

[ Het stembureau heeft per lijst geteld: het aantal stemmen dat op elke kandidaat is
uitgebracht,

] Het stembureau heeft vastgesteld dat het totaal aantal stemmen op alle kandidaten plus
het aantal blanco en ongeldig verklaarde stemmen gelijk is aan het aantal in de stembus
aangetroffen stembiljetten (5.8 van het proces-verbaal).

[] Het stembureau heeft de aantallen per lijst en per kandidaat bekend gemaakt en
vermeld in de lijst stemopneming dat onderdeel is van het proces-verbaal.

[ Kiezers zijn in de gelegenheid geweest bezwaar te maken tegen de vaststelling van de
aantallen per lijst en per kandidaat. Eventuele bezwaren van kiezers tegen deze
vaststelling zijn vermeld in het proces-verbaal (8).




De stemopneming (na 21.00 uur) (vervolg)

] Het stembureau heeft in aparte pakken/enveloppen gedaan:
a. de blanco stembiljetten;
b. de ongeldig verklaarde stembiljetten;
c. de geldige stembiljetten, per lijst gebundeld.

[J op ieder pak is vermeld hoeveel stembiljetten het pak bevat. De pakken zijn daarna
verzegeld. Als voor de geldige stembiljetten meer dan één pak is gebruikt, heeft het
stembureau op elk pak vermeldt welke lijst(en) het pak bevat.

[] De aanwezigheid van de leden is geregistreerd in het proces-verbaal (2).

[] De voorzitter plus tenminste twee stembureauleden hebben het proces-verbaal
ondertekend (12).









Proces-verbaal van de zitting van een stembureau

Verkiezing van de leden van de gemeenteraad

1 Gegevens stembureau

1.1 Gemeente

1.2 Kieskring

1.3 Stembureau

1.4 Verkiezing

Waarom dit proces-verbaal? Met dit proces-verbaal doen de voorzitter en de leden van het stembureau verslag
en leggen zij verantwoording af over:
* het verloop van de stemming;
* de stemopneming.

Het is belangrijk dat elk proces-verbaal een waarheidsgetrouw verslag is van de
stemming en de stemopneming. Als zich zaken voordoen die van invioed (kunnen)
zijn op het resultaat van de stemming, meldt u dat in het proces-verbaal.

De verkiezingsuitsiag wordt vastgesteld op basis van de processen-verbaal.

Checklist 1 ro— Gebruik de Checklist om er zeker van te zijn dat u alle werkzaamheden correct en
[ — in de juiste volgorde uitvoert.
Or— Vink elk punt in de Checklist af.

Let op! Vul eerst 5.1 van dit proces-verbaal in.

TIP Lees de Toelichting.

L. |
2 Aanwezigheid stembureauleden

Naam en voorletters stembureaulid Aanwezigvan Tot Paraaf



3 Aantal niet toegelaten kiezers

Lees Toelichting 3

Turflijst
3.1 Aantal kiezers met ongeldige stempas/kiezerspas/volmacht- :
bewiis (ingenomen en onbruikbaar gemaakt)
Totaal =
3.2 Overige niet toegelaten kiezers zonder stempas en/of
identiteitsdocument
Totaal =

a Aantal kiezers dat zich heeft aangemeld en is toegelaten
Lees Toelichting 4 l%

4.1 Kiezers met een stempas

4.2 VVolmachtbewijzen (groen en onderhands)

4.3 Totaal aantal kiezers dat aan de stemming heeft deelgenome

5 Aantal stembiljetten @
=/

Lees Toelichting 5

5.1 Beginvoorraad stembiljetten

5.2 Eindvoorraad ongebruikte stembiljetten

5.3 Subtotaal gebruikte stembiljetten

5.4 Teruggeven stembiljetten na vergissing door kiezers
{onbruikbaar gemaakt) i

5.5 Teruggeven stembiljetten na weigering van kiezers om
stembiljetten in de stembus te steken (onbruikbaar gemaakt)

5.6 Door kiezers meegenomen stembiljetten na
weigering om stembiljet in stembus te steken

5.7 Subtotaal stembiljetten die niet in de stembus zijn beland

5.8 Totaal aantal stembiljetten in de stembus Toelichting 5.8

ki

58

s Aantal uitgebrachte stemmen
Lees Toelichting 6 &=

6.1 Ongeldige stembilietten in de stembus

6.2 Blanco stembiljetten in de stembus

6.2 Totaal op de kandidaten uitgebrachte stemmen {(Verzamelstaat) “'

6.4 Totaal uitgebrachte stemmen




7 Controle

Stap 1
Korlr)\t het totaal van vraag 5.8 en vraag 6.4 overeen? O la, ga door met Stap 2
O Nee, controleer de optellingen en voer controle
opnieuw uit of hertel de stemmen.
Stap 2
Vul de Control

hulp hieronder in

&

Klopt de uitkomst van Stap 2? O Ja, ga door met volgende vraag. ‘
[1 Nee. Als ook na controle en hertelling de
totalen niet overeenkomen meldt u dit bij
Onregelmatigheden bij 9,
s Bezwaren en opmerkingen
Hebben de aanwezige kiezers bezwaar ingebracht? O Nee, geen bezwaar ingebracht.
Ga door naar 9.
Lees Toelichting 8 O Ja, wel bezwaren ingebracht, namelijk:
L
Heeft het stembureau opmerkingen over de O Nee, geen opmerkingen over ingebrachte
ingebrachte bezwaren? bezwaren. Ga door naar 9.
[0 Ja, namelijk: ‘
|
....................................................................................................................................................................................................................................... .
|
|
........................................................................................................................................................................................................................................ ‘
' e

___________________________________________________________________________________________________________________________ |
s Onregelmatigheden

Is er iets gebeurd dat van invioed kan zijn op het O Nee, er is niets voorgevallen dat van invioed kan
resultaat van de stemming? Zijn op het resultaat van de stemming.

Ga door naar 10.
Lees Toelichting 9 O Ja, geef toelichting:

Heeft u meer ruimte nodig? Gebruik dan de achterzijde van het proces-verbaal.



10

1

12

Mobiel stembureau

Heeft de stemming plaatsgevonden in een [J Nee, ga door naar 11.
mobiel stembureau? O Ja, vul openingstijden in.

Openings- en sluitingstijden van het mobiel stembureau

Locatie Van Tot

Heeft u meer ruimte nodig? Gebruik dan de achterzijde van het proces-verbaal, Ga door naar 72

Openingstijden

De stemming is om 7:30 uur begonnen en heeft tot O la, ga door naar 12.

21:00 uur geduurd. O Nee, vul reden en tijden in.

Reden afwijkende openingstijd Van Tot

Heeft u meer ruimte nodig? Gebruik dan Toelichting hieronder,

Verklaring en ondertekening

Lees toelichting 12

Het stembureau verklaart dat het:

» zijn werkzaamheden heeft uitgevoerd volgens de Checklist;

» het proces-verbaal volledig en naar waarheid heeft opgemaakt.

Plaats Datum

Naam en handtekening van bij de
telling aanwezige leden

Toelichting









Turflijsten Verzamelstaat

van de verkiezing van de leden totaal uitgebrachte stemmen

van

Gemeente

Xexx

Stembureau

X0oex

Verklaring en ondertekening

Het stembureau verklaart dat het:
¢ zijn werkzaamheden heeft uitgevoerd volgens de Checklist;
» de tellingen in de turflijsten naar beste weten en kunnen heeft uitgevoerd.

Plaats Datum

Handtekening voorzitter

Handtekening van bij de
telling aanwezige leden




Aanduiding van de politiske groepering

Partijnaam tiist 1

Kandidaten Aantal stemmen Totaal per
5 10 15 20 25 30 35 40 45 50 kandidaat

Naam kandidaat

Totaal op de lijst uitgebrachte stemmen

Breng het totaal over naar de verzamelstaat. Lijst 1




Verzamelstaat

totaal uitgebrachte stemmen

Naam partij Lijst 1

2

3

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

—

Totaal op de kandidaten uitgebrachte
stemmen (= 6.3)

Ongeldige stembiljetten (= 6.1)

Blanco stembiljetten (= 6.2)

In stembus aangetroffen stembiljetten (= 5.8)










Toelichting bij het proces-verbaal van de zitting van een stembureau

B —
O C—
0cC—

TIP
Vink elk punt in
de Checklist af!

3,4,5

Let op!

De nummers voor de tekst verwijzen naar de paragraafnummers
in het proces-verbaal.

L __________________________________________________________ ]
Waarom een proces-verbaal?

Met dit proces-verbaal brengen de voorzitter en de leden van het stembureau

verslag en verantwoording uit over:

¢ het verloop van de stemming;

* de stemopneming;

» de wijze waarop de werkzaamheden uit de Kieswet/Kiesbesluit zijn
uitgevoerd.

Het is belangrijk dat elk proces-verbaal een waarheidsgetrouw verslag is van de

stemming en de stemopneming.

Als zich zaken voordoen die van invioed (kunnen) zijn op het resultaat van de

stemming, meldt u dat in het proces-verbaal bij 9. (Zie toelichting bij 9.)

Ook als kiezers bezwaar maken, meldt u dat in het proces-verbaal bij 8. (Zie toe-

lichting bij 8.)

De verkiezingsuitslag wordt vastgesteld op basis van de processen-verbaal.

Het proces-verbaal als bewijsstuk

De processen-verbaal van alle stembureaus worden doorgestuurd aan het
gekozen orgaan: de gemeenteraad. De commissie voor het onderzoek naar de
geloofsbrieven gebruikt de processen-verbaal om na te gaan of de verkiezing
correct is verlopen. Deze commissie neemt eventueel het besluit over hertel-
ling of herstemming. Ook kan de burgemeester op basis van het proces-verbaal
besluiten om de documenten die zijn gebruikt bij de stemming over te dragen
aan de officier van justitie voor strafrechtelijk onderzoek.

Aanwezigheid stembureauleden

Het stembureau bestaat uit minimaal de voorzitter en twee leden en uit maxi-
maal zeven leden (met inbegrip van de voorzitter). Wanneer de voorzitter afwe-
zig is, treedt het eerste lid als voorzitter op. Indien ook deze afwezig is, treedt
het tweede lid als voorzitter op. Als het stembureau tijdelijk uit minder dan drie
leden bestaat en er geen plaatsvervangende leden aanwezig zijn, wijst de voor-
zitter één van de aanwezige kiezers aan als plaatsvervangendend lid.

Niet alle leden zijn altijd onafgebroken aanwezig

U vermeldt hier welke stembureauleden op welke tijdstippen aanwezig zijn,

De gegevens over de aanwezigheid van stembureauleden zijn relevant als
(achteraf) blijkt dat zich een incident heeft voorgedaan: op deze manier is
duidelijk wat de samenstelling is geweest van het stembureau op dat moment.
Als een stembureaulid slechts kort afwezig is, bijvoorbeeld om het toilet te
bezoeken of om kort te pauzeren (roken) vermeldt u dit niet. De stembureaule-
den moeten hier een paraaf zetten.

Aantallen kiezers en stembiljetten

Véordat u de stembus opent noteert u:

Paragraaf 3 Aantal niet toegelaten kiezers

Paragraaf 4 Aantal kiezers dat zich heeft aangemeld en is toegelaten
Paragraaf 5 Aantal gebruikte stembiljetten

Lees de uitleg op de volgende bladzijde.

L _________________________ |
Schorsing
Als de zitting van het stembureau tijdelijk is geschorst, dan vat u de gegevens

van de zittingen van het stembureau samen. U vermeldt dus niet de aantallen
per zitting, maar u telt deze aantalien bij elkaar op.




3.1

3.2

Aantal niet toegelaten kiezers

Hoewel het aantal niet toegelaten kiezers geen invloed heeft op de telling, noteert
u gedurende de dag toch in het proces-verbaal welke kiezers zich wel bij het stem-
bureau hebben gemeld, maar die niet zijn toegelaten tot de stemming. Hiervoor
maakt u gebruik van de turflijst. Deze gebruikt u als volgt:

Turflijst

TN
| : Totaal = 11

In het voorbeeld hebben zich gedurende de dag 11 kiezers gemeld die voorkwamen i
in het uittreksel ongeldige stempassen, van wie de stempas niet echt was, of waar-
van de gegevens op de stempas niet klopten met het identiteitsdocument.

Er zijn twee categorieén niet toegelaten kiezers.

U vermeldt bij paragraaf 3.1:

» Het aantal kiezers waarvan de stempas in het uittreksel van ongeldige
stempassen is opgenomen.
Het aantal kiezers dat over een niet-echte stempas beschikt.

* Het aantal kiezers van wie de gegevens op de stempas niet overeen-
stemmen met de gegevens op het getoonde identiteitsbewijs.

Van deze kiezers neemt u de stempas in. Zij kunnen hun stem dus niet meer
uitbrengen (ook niet elders of op een later tijdstip).

U vermeldt bij paragraaf 3.2:
* Het aantal kiezers dat geen stempas heeft.
* Het aantal kiezers dat geen geldig identiteitsbewijs heeft.

Deze kiezers stuurt u gewoon weg. Van kiezers die hun identiteitsbewijs zijn
vergeten, neemt u de stempas niet in. De kiezer kan terugkomen met een geldig
identiteitsbewijs en de stempas om alsnog te stemmen.

De gemeente wil de mogelijkheid hebben om onderzoek te doen waarom de stem-
passen ingenomen zijn. Daarom verpakt u aan het eind van de dag de ongeldige
(ingenomen en onbruikbaar gemaakte) stempassen apart. De ingenomen stempas-
sen kunnen later bijvoorbeeld aan de officier van justitie worden overgedragen voor
onderzoek naar fraude.

Aantal kiezers dat zich heeft aangemeld en is toegelaten

U vermeldt bij paragraaf 4:

4.1 Het aantal kiezers met een stempas.

4.2  Het aantal groene en onderhandse volmachtbewijzen dat u heeft
ontvangen.

4,3  Het totaal aantal kiezers dat aan de stemming heeft deelgenomen.
Hiervoor telt u de aantallen van 4.1 tot en 4.2 bij elkaar op.

Aantal gebruikte stembiljetten

U telt aan het begin van de dag het aantal stembiljetten dat in het stemlokaal aan- .
wezig is en vult dit in bij beginvoorraad (5.1). Na sluiting van de stemming telt u de
eindvoorraad (5.2). U weet vervolgens hoeveel stembiljetten u hebt uitgereikt (5.3).

Dit aantal hoeft niet gelijk te zijn aan het aantal stembiljetten dat u in de stembus
aantreft of het aantal kiezers dat aan de stemming heeft deelgenomen.

Om vast te stellen of de tellingen kloppen en hoeveel stembiljetten u in de stembus
moet aantreffen, houdt u gedurende de hele dag bij hoeveel stembiljetten aan u

zijn teruggegeven (en door u onbruikbaar gemaakt).

¢ Als een kiezer zich heeft vergist, vult u dat in bij paragraaf 5.4.

¢ Als een kiezer het stembiljet (blanco of ingevuld) niet in de stembus wil
steken en aan u teruggeeft, vult u dat in bij paragraaf 5.5.

» Als de kiezer het stembiljet (blanco of ingevuld) niet in de stembus wil steken
en meeneemt uit het stemlokaal, vult u dat in bij paragraaf 5.6.



L]

5.8

Let op

Alle teruggegeven stembiljetten maakt u onbruikbaar. Ook blanco teruggegeven
stembiljetten maakt u onbruikbaar. Dit is noodzakelijk om de tellingen kloppend
te maken. Op die manier kunt u de berekening van het aantal kiezers dat heeft
deelgenomen én het aantal stembiljetten dat is gebruikt kloppend maken.

Zie controle onder 7.

e " ]
Na het openen van de stembus

Aantal stembiljetten in de stembus
Na het openen van de stembus, telt u het aantal stembiljetten dat in de stembus
zit. Dit aantal vult u bij paragraaf 5.8 in.

U controleert dit aantal door 5.7 van 5.3 af te trekken. De uitkomst van deze
aftreksom moet gelijk zijn aan het aantal stembiljetten dat u in de stembus heeft
aangetroffen. Komt de uitkomst niet overeen met het aantal stembiljetten, dan
moet u de tellingen controleren of de stembiljetten opnieuw tellen.

m
Aantal uitgebrachte stemmen

U telt het aantal stemmen dat is uitgebracht op iedere kandidaat en het aantal
stemmen dat is uitgebracht op iedere lijst.

Aantallen stemmen per kandidaat

U vult op de bijgevoegde turflijsten per lijst in hoeveel stemmen op de kandida-
ten zijn uitgebracht. Per lijst telt u het aantal stemmen op van alle kandidaten
van die lijst. Turven is niet verplicht; u kunt ook direct het totaal aantal invullen in
de laatste kolom.

Controle
De optelling, van elke lijst, moet gelijk zijn aan het aantal stemmen (stembiljet-
ten) dat op die lijst is uitgebracht.

Aantallen stemmen per lijst
U vult op de verzamelstaat in hoeveel stemmen op elk van de lijsten is uitge-
bracht. U kunt daarbij gebruik maken van de turflijsten.

U vermeldt in het proces-verbaal bij paragraaf 6:

6.1 Het aantal ongeldige stemmen dat u in de stembus heeft aangetroffen.

6.2  Het aantal blanco stemmen dat u in de stembus heeft aangetroffen.

6.3  Het totaal aantal op de kandidaten uitgebrachte stemmen (alle lijsten
opgeteld).

Bij 6.4 vermeldt u het totaal aantal uitgebrachte stemmen, Hiervoor telt u 6.1 tot
en met 6.3 bij elkaar op. De uitkomst moet gelijk zijn aan het aantal stembiljetten
dat u in de stembus heeft aangetroffen (zie 5.8).

L
Controle

Het aantal stembiljetten in de stembus (5.8) en het totaal aantal uitgebrachte
stemmen (6.4) moet overeenstemmen: stap 1. Dit aantal stemt meestal overeen
met het aantal kiezers dat aan de stemming heeft deelgenomen (vermeld onder
4.3). Echter als er kiezers zijn geweest die zich wel hebben aangemeld als kiezer
(waarvan de stempas dus door u is ingenomen) maar die het stembiljet aan u
teruggegeven hebben (of meegenomen) en geen nieuw hebben ontvangen
(aantallen onder 5.5. en 5.6), wijkt het aantal stembiljetten in de stembus af van
het aantal kiezers dat heeft deelgenomen. Door dit aantal af te trekken van het
aantal kiezers dat heeft deelgenomen, stelt u vast of het aantal stembiljetten dat
u in de stembus aantreft, klopt.

U controleert de uitkomsten met behulp van de controlehulp bij paragraaf 7 in
het proces-verbaal.
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Als de uitkomsten niet overeenstemmen, dan kan er bij het bij het vaststellen van
het aantal kiezers dat heeft deelgenomen een fout zijn gemaakt. Het kan ook zo
zijn dat er bij het vaststellen van het aantal gebruikte stembiljetten of het aantal
uitgebrachte stemmen een fout is gemaakt. Stel de aantallen opnieuw vast en
voer de controle uit.

Bezwaren van kiezers

Kiezers kunnen gedurende de stemming en de telling mondeling bezwaar maken,
Een kiezer kan bijvoorbeeld bezwaar maken tegen de bereikbaarheid van het stem-
lokaal. Kiezers kunnen ook bezwaar maken tegen de telling van het stembureau.
Deze en andere bezwaren van kiezers vermeldt u bij paragraaf 8.

Als u opmerkingen heeft naar aanleiding van de bezwaren, dan vermeldt u deze
opmerkingen bij paragraaf 8. U kunt bijvoorbeeld opmerken dat u de kiezer, die
bezwaar heeft gemaakt tegen de bereikbaarheid van het stemlokaal, hebt doorver-
wezen naar de gemeente. Als een kiezer bezwaar heeft gemaakt tegen de telling,
kunt u aangeven of u naar aanleiding van dit bezwaar een hertelling heeft uitge-
voerd. Het is niet nodig om in alle gevallen waarin een kiezer een bezwaar maakt
daarover opmerkingen te maken. Als een kiezer bijvoorbeeld even moet wachten en
zijn ongeduld kenbaar maakt, vermeidt u dat niet in het proces-verbaal.

Onregelmatigheden

Als er iets gebeurt dat van invioed kan zijn op het resultaat van de stemming, dan
vermeldt u dat bij paragraaf 9. U kunt denken aan situaties waarin kiezers hun stem
niet kunnen uitbrengen, bijvoorbeeld als de stembiljetten op zijn en u kiezers weg
moet sturen.

Ook als na controle en hertelling de aantalien die in het proces-verbaal moeten
worden vermeld niet kloppen (zie controle bij paragraaf 7), dan vermeldt u dit

bij 9.
N

Mobiel stembureau

Bij mobiele stembureaus, is er altijd sprake van afwijkende openingstijden. De
zitting wordt gesloten op het moment dat u van een locatie (plaats) vertrekt. Bij
aankomst op de volgende locatie wordt de zitting weer geopend. Bij paragraaf 10
vermeldt u van elke locatie de openingstijd en sluitingstijd.

S
Openingstijden

Openingstijden
De standaard openingstijden van het stemlokaal zijn in het proces-verbaal vermeld
(7:30 uur tot 21:00 uur).

Afwijkende openingstijden

Als het stembureau later opent, bijvoorbeeld omdat u te laat was, vermeldt u ditin
het proces-verbaal bij paragraaf 11.

Ook als de zitting tijdelijk is geschorst, vermeldt u dit hier en vult de afwijkende
tijden in.

Stemlokalen kunnen vooraf vastgestelde afwijkende openingstijden hebben. Dit
hangt meestal samen met de plaats waar gestemd wordt. U begint bijvoorbeeld
later (eerder kan ook) dan 7:30 uur of sluit eerder dan 21:00 uur. U vermeldt altijd
de werkelijke openingstijd en sluitingstijd in het proces-verbaal.

e

Ondertekening

Stembureauleden die bij de telling van de stemmen aanwezig zijn, moeten het
proces-verbaal ondertekenen.
Mensen die helpen bij het tellen ondertekenen het proces-verbaal niet.

Door uw ondertekening bevestigt u dat de gegevens zoals die door de voorzitter en
de leden van het stembureau in het proces-verbaal zijn ingevuld correct zijn. U kunt
achteraf door burgemeester en wethouders hierover worden bevraagd. Zij hebben
u benoemd. Ook kan het zijn dat de gemeentelijke ombudsman naar aanleiding van
een klacht van een kiezer contact met u opneemt.




