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Kernboodschap In 2013 zijn 367 analoge dossiers vallend onder het ‘Domeinenarchief’

hoogwaardig gedigitaliseerd. Dit betreffen dossiers van de afdeling
Gebiedsontwikkeling en Beheer (GOB). Deze afdeling bestond in de periode van
het organisatiemodel met hoofdafdelingen 2008-2018, en in tijd van hybride
archivering (analoog en/of digitaal).

Door een zogenoemd ‘Besluit Vervanging met terugwerkende kracht’ worden de
digitale bestanden de voor de wet leidende informatiedragers. Dit leidt tot een
digitaal eenvormig Domeinenarchief, snellere terugvindbaarheid van wettelijk
leidende stukken en minder beheerlasten voor het archiefbeheer.

Behandelvoorstel voor Niet van toepassing

commissie
Relevante eerdere ‘Besluit tot vervanging analoge archiefbescheiden’ (2017/522358, dd. 17
besluiten december 2017)

‘Besluit vervanging dagdozen ingekomen post 21 oktober 2014 t/m 31 december
2017’ (2020/76586, dd, 11 februari 2020)

Besluit College Het college van burgemeester en wethouders
d.d. 9 juni 2020
Besluit:

1) 367 analoge dossiers betreffende het Domeinenarchief van de afdeling
Gebiedsontwikkeling en Beheer (2008-2018) worden als wettelijk
archiefbescheiden vervangen door de in 2013 routinematig
gedigitaliseerde reproducties.

2) De papieren archiefbescheiden worden vernietigd.
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1. Inleiding

Dit collegebesluit betreft om met terugwerkende kracht een ‘Besluit Vervanging’ te nemen op de 367
dossiers ‘Domeinenarchief’. Dit leidt tot een digitaal eenvormig Domeinenarchief, snellere
terugvindbaarheid van wettelijk leidende stukken en minder lasten voor het archiefbeheer.

Met het collegebesluit ‘Besluit tot vervanging analoge archiefbescheiden’ (2017/522358, dd. 17
december 2017) is de gemeente Haarlem per 1 januari 2018 overgegaan tot routinematige
vervanging van inkomende, uitgaande en interne papieren archiefbescheiden door digitale
reproducties. Hierbij worden de digitale producties rechtsgeldig waarna de papieren
archiefbescheiden op basis van de Archiefwet 1995 worden vernietigd. De procedure en
werkprocessen zijn vastgelegd in het bij het besluit behorende ‘Handboek Vervanging’'.

In 2013 zijn 367 analoge dossiers, in omvang 18 meter, behorende bij het ‘Domeinenarchief’ van de
afdeling Gebiedsontwikkeling en Beheer (GOB, 2008-2018) gedigitaliseerd. De uitgevoerde
digitalisering van deze dossiers voldoet volledig aan alle eisen die gesteld worden aan vervanging van
analoge archiefbescheiden. Het is gedaan onder procedures, werkprocessen, scanapparatuur en
software gelijk aan die later zijn vastgesteld in het ‘Handboek Vervanging’ voor de routinematige
vervanging van de inkomende analoge post.

De enige afwijking op de procedures vanuit het handboek vervanging is dat na digitalisering de
analoge dossiers niet vernietigd zijn. Deze werden in extern archiefdepot opgeslagen bij de firma
Voerman (nu Oasis, te Almere). Zodat zij later of analoog gearchiveerd konden worden of om later
met een ‘Besluit vervanging met terugwerkende kracht’ te kunnen worden vernietigd.

Het Domeinenarchief is niet zozeer van historisch belang. Het is vooral van een technisch belang voor
de uitvoering van de taak van de gemeente. Het grootste deel van de gedigitaliseerde 367 dossiers
wordt gevormd door Bruggen (180), Gemalen (77), Drainage riool (41) en Oevers (38).

De inhoudelijke waarde en het belang om deze dossiers te archiveren is in 2013 bepaald. Er is
specifiek voor gekozen om de gehele dossiers te digitaliseren en te bewaren.

2. Besluitpunten college
Het college besluit:
1) 367 analoge dossiers betreffende het Domeinenarchief van de afdeling Gebiedsontwikkeling
en Beheer (2008-2018) worden als wettelijk archiefbescheiden vervangen door de in 2013
routinematig gedigitaliseerde reproducties.
2) De papieren archiefbescheiden worden vernietigd.
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3. Beoogd resultaat

o De bestaande hybride (digitale en analoge) situatie van 367 dossiers wordt opgeheven: deze
dossiers binnen het Domeinenarchief wordt volledig digitaal. Met geringe inspanning kunnen
deze digitale archiefdossiers te zijner tijd worden overgebracht naar het e-depot van het
Noord-Hollands Archief.

e Het analoge archief (367 dossiers, 18 meter) hoeft niet analoog bewerkt en overgedragen te
worden. Dit scheelt tijd en maatschappelijke kosten.

e Het Noord-Hollands Archief krijgt 18 meter minder analoog archief om fysiek te beheren; het
digitale archief zal digitaal worden overgebracht.

4. Argumenten

1) Kwaliteit van digitale reproducties voldoet aan eisen voor wettelijke digitale

archiefbescheiden

Vanuit de gevolgde werkwijze zijn er voldoende waarborgen om een besluit vervanging met
terugwerkende kracht te nemen. De kwaliteit voldoet aan de wettelijke regels en kwaliteitseisen van
de archiefbewaarplaats op basis van het ‘Besluit en Handboek Vervanging’. De gemeentelijke
organisatie werkt in de praktijk ook met de gedigitaliseerde documenten. Dat de digitale kwaliteit
hiervan adequaat is, blijkt ook doordat er geen uitvraag plaatsvindt op de papieren stukken.

2) Het besluit draagt bij aan een eenvormig digitaal ‘Domeinenarchief’
Naast de 367 genoemde dossiers bevat het ‘Domeinenarchief’ in het DMS Verseon meer digitale

dossiers met gedigitaliseerde documenten. Kortom; het digitale archief is completer dan het analoge
archief. Een vervangingsbesluit maakt dat dit 367 dossiers in het Domeinenarchief eenvormig digitaal
van aard worden en hierop de hybride vorm wordt opgeheven.

3) Voorkomen van analoge archiefbewerkingskosten
Door dit besluit hoeft 18 meter analoog archief niet te worden bewerkt en overgebracht te worden
naar de archiefbewaarplaats; het Noord-Hollands Archief (NHA). Een inschatting van kosten komt uit
op € 30.000,-. Dit voordeel wordt gebruikt om de doelstelling te behalen al het over te brengen
analoge archief van de gemeente Haarlem voor 1 oktober 2022 over te brengen naar het NHA.
Bij een digitale overdracht in de toekomst naar het e-depot zal de bewerking veel minder inspanning,
en dus minder kosten, met zich meebrengen. En binnen het reguliere digitale archiefbeheer
opgenomen kunnen worden. Dit omdat de digitale dossiers niet handmatig te hoeven worden
bewerkt maar digitaal overgenomen kunnen worden zoals ze zijn geregistreerd in het DMS-Verseon.

4) De gemeentearchivaris adviseert positief over het te nemen besluit vervanging.
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5. Risico’s en kanttekeningen
Nog geen besluit vervanging terugwerkende kracht voor alle digitale documenten binnen het

‘Domeinenarchief’
Naast de 367 gedigitaliseerde dossiers zijn er in het DMS Verseon 560 dossiers in het

‘Domeinenarchief’ gevuld met digitale documenten. Hiervan bestaan geen een op een analoge
dossierversies. Het betreft dossiers met digitale documenten (digitaal ‘geboren’ of digitaal
ingekomen (per mail) documenten) waarvan geen analoge versie bestaat, en/of dossiers waarvan de
analoge dossierversies zijn opgenomen in het analoge algemene dossierarchief 2008-2018, het
‘Brinkmannarchief’ en/of het ‘Projectenarchief’.

Het handmatig op documentniveau onderzoeken of een analoog document in deze archieven ook
digitaal is opgenomen in de 560 dossiers van het ‘Domeinenarchief’ is ondoenlijk, enorm tijdrovend
en daarmee gigantisch kostbaar. Dat is geen optie vanuit een doelmatige en verantwoordelijke
overheid.

Wanneer de archiefbewerking van de algemene dossiers, het ‘Brinkmannarchief’ en/of het
‘Projectenarchief’ is afgerond, zal de gemeente samen met de archiefinspecteur en
gemeentearchivaris beoordelen of ook op de betreffende 560 digitale dossiers binnen het
‘Domeinenarchief’ een besluit vervanging met terugwerkende kracht toegepast kan worden.

In het digitale Domeinenarchief GOB bevinden zich ook nog 1275 digitale dossiers zonder
documenten. Deze dossiers zijn bij voorbaat in 2013 aangemaakt in het DMS-Verseon, maar zijn
nooit gebruikt. En zullen uit het DMS-Verseon verwijderd worden.

6. Uitvoering

Na besluitvorming zullen de betreffende 367 analoge ‘Voermandossiers’ van het ‘Domeinenarchief’
worden vernietigd. Hiervan worden een certificaat van vernietiging en een verklaring van vervanging
opgemaakt. Op dat moment zijn de digitale documenten in het ‘Domeinenarchief’ de wettelijke
vervanger van de analoge archiefbescheiden.

7. Bijlage
Positief Advies Gemeentearchivaris Noord Holland Archief
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